Elektroniczny system
proces rekrutacji do przeds

Szanowni Panistwo,

w czesci publicznej systemu mozecie samodzielnie wypetnié¢ elektroniczny wniosek rekrutacyjny do

przedszkola, a nastepnie go wydrukowaé, podpisa¢ i zanies¢ do przedszkola wskazanego na
pierwszym miejscu listy preferencji.

Tylko wnioski potwierdzone przez przedszkole pierwszego wyboru tj. przedszkole wskazane na
pierwszym miejscu listy preferencji biorg udziat w elektronicznej rekrutacji.
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Wymagania techniczne przegladarek internetowych:

Do pracy z systemem zalecane sy darmowe przeglgdarki internetowe:

e Google Chrome - http://www.google.pl/chrome/
e Mozilla Firefox - https://www.mozilla.org/pl/firefox/new/

Korzystanie z powyzszych przegladarek gwarantuje najbardziej efektywng prace w systemie.
Przed rozpoczeciem pracy nalezy zaktualizowaé przeglgdarke do najnowszej wers;ji.
Strona logowania:

Wypetnienie wniosku zapisu dzieci do przedszkoli/oddziatéw przedszkolnych w szkotach
podstawowych, nalezy wprowadzi¢ na stronie: mielec.formico.pl

e Wprowadzenie nowego wniosku, czes¢ ,Zarejestruj sie”,
e Sprawdzenie/poprawienie danych we wniosku juz wprowadzonym do systemu, opcja
,Zaloguj sie, aby sprawdzi¢ lub poprawié wprowadzony wniosek”.
Do zalogowania sie wymagane jest hasto dostepowe do systemu, utworzone przez osobe
wprowadzajgcg wniosek w drugim kroku wprowadzania wniosku.

L] Strona giowna

Witamy w systemie rekrutacji do przedszkoli!
Informator o ofercie

Zasady naboru
Szanowni Rodzice,
Terminarz

Zasady naboru, szczegétowy harmonogram oraz wzory dokumnetéw zanjduja sie w menu po lewej stronie.
Pliki do pobrania, instrukcja

7e wrgledu na stybkosc dziatania twaorcy systemu zalecaja korzystanie 7 przegladarek:
* Chrome
* Firefox

Przegladarki mozna pobraé bezpiatnie.

Wezeéniej zainstalowane przegladarki nalezy PRZED ROZPOCZECIEM PRACY zaktualizowaé
do najnowszej wersji.

ZIarejestruj sie Zaloguj sie
(W przypadku posiadania hasfa prosze skorzystac z opgi
"Zaloguj") * PESEL kandydata:

* PESEL kandydata:

* Hasto:
* Imie kandydata:

Zapomniatem hastal

* Nazwisko kandydata:

Zarejestryj sig

W menu gtdwnym, znajdujgcym sie po lewej stronie ekranu znajdujg sie niezbedne informacje oraz
terminy rekrutacji.

e Pozycja,Informator o ofercie” umozliwia zapoznanie sie ofertg edukacyjng szkét
podstawowych. Zaktadka ta jest dostepne przez caty okres rekrutacji.


http://www.google.pl/chrome/
https://www.mozilla.org/pl/firefox/new/
http://mielec.formico.pl/

e Pozycja,Terminarz” zawiera harmonogram postepowania rekrutacyjnego do klas | w
szkotach podstawowych.

e W ostatniej pozycji ,Pliki do pobrania, instrukcje” zamieszczone sg instrukcje dotyczace
wprowadzania danych do systemu oraz niezbedne dokumenty (np. wzory oswiadczen)

Wypetnienie elektronicznego wniosku

Krok 1: Wprowadzenie numeru PESEL

Prosze wpisa¢ numer PESEL kandydata, nastepnie klikng¢ przycisk ,, Wprowadz formularz”.

Zarejestruj sie

(W przypadku posizdania hasfa prosze skorzystad z opdi
“Zalogui™)

* PESEL kandydata:

* Imie kandydata:

* Nazwisko kandydata:

Uwaga! Jezeli kandydat nie posiada numeru PESEL lub system informuje o btednym numerze PESEL,
samodzielne wypetnienie elektronicznego wniosku/zgtoszenia jest niemozliwe. Prosze zgtosic sie do
szkoty podstawowej, do ktdrego chcielibyscie Panstwo, zeby uczeszczato dziecko. Pracownicy
placowki pomogg rozwigzac problem numeru PESEL.

Krok 2: Wprowadzenie hasta do konta

Prosze ustawi¢ hasto dostepowe do systemu, nastepnie prosze nacisngc ,Dalej”.



Wprowadzanie podania
Przed rozpoczedem wprowadzania wniosku prosimy o zapoznanie sie z instrukcig dostepng w menu po lewej stronie ekranu.,

Ustaw hasto dostepowe, za pomocy ktorego bedziesz mogt sie poZniej logowac do systemu.
Hasto musi skladac sie co najmniej z 8 znakdw, zawierad przynajmniej jedna wielka i mala litere oraz jedng liczbe lub znak
specjalny (dozwolone znaki alfanumeryczne, polskie znaki oraz -+,.:@J \ /177

* Hasto:

* powtdrz hasto:

Uwaga!

Hasto zostanie zapamietane w systemie po uzupetnieniu catego podania i jego zapisaniu w panelu
podsumowania. Dopiero w ten sposob zapisane hasto pozwoli Panistwu logowac sie do systemu w
celu podgladu danych wprowadzonych do formularza.

Uwaga!
Hasto powinno spetniaé 4 warunki:
e skfadad sie z co najmniej 8 znakow,
e zawierad przynajmniej jedng wielka litere,
e zawierac przynajmniej jedng matg litere
e zawierac przynajmniej jedng cyfre lub znak specjalny (np. !, ?).

Hasto wraz z numerem PESEL dziecka bedzie stuzyto do zalogowania sie do systemu po wprowadzeniu
podania. Na kolejnych etapach rekrutacji mozna sprawdzi¢ status podania (czy zostato zatwierdzone,
listy zakwalifikowanych, listy przyjetych).

Przed zatwierdzeniem wniosku przez dyrektora placéwki mozna dokonac korekty wpisanych
informaciji.
Jezeli zapomnicie Panstwo hasta,

e prosze udaé sie do placéwki znajdujgcej sie na pierwszym miejscu listy
preferencji
i poprosi¢ pracownikdw o wygenerowanie nowego hasta.

e Uzyc przycisku ‘zapomniatem hasta’ (wymagane jest wprowadzenie
poprawnego adresu email oraz Peselu kandydata)

Krok 3: Dane dziecka

Prosze wpisa¢ dane dziecka, nastepnie przejs¢ do kolejnego kroku wprowadzania danych przyciskiem
,Dalej”

Pola oznaczone ,*” sg polami wymaganymi. Niewpisanie informacji spowoduje, ze system nie
przepusci Paiistwa do nastepnego kroku.



Dane kandydata

Anna

Pesel: * Imie:
Anna
W przypadku braku numeru PESEL - seria i numer * Mazwisko:

paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacgo
todsamost:

Data urodzenia:

201301-12

[F] Dmcke pasada orzaczene o potrzebie kextalcani
spedainego wydane z tytuls nispenosprawnosci

ADRES MIEISCA ZTAMIESTKANLA KANDYDATA

* Miejscowost

Legionowa, gm, Legonova, pow, legonowskl, woj. mazowiedde

Progng wprowadid proynajmneg] FTy perwink BDery msEcwold, &
rastepnie chwily pocostad ub nacangd sroafn w ddl i wovbrad cdpowisdniy
EEeeweld § ey,

* Ulkca: * Nr domu/mieszkania:
Wpsz Fagment nazwy | wybes
dicy z by, Lsa oic jest
weybaarlaea po weybranas craleeny.

* Mod pocztowy:

Uwaga! Jezeli kandydat posiada orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego nalezy w systemie
zaznaczy¢ opcje ,,Dziecko posiada orzeczenie...”. Zaznaczenie opcji umozliwi wybranie na liscie
preferencji oddziatu integracyjnego- czesci integracyjnej



Dane kandydata

Anna

Pesel: * Imie:
T Anna

W przypadku braku numeru PESEL - seria | numer * Mazwisko:
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacgo
toisamosc

Data urodzenia:
2010-01-12

[F] Dziecko posiada orzeczenie o potrzebie ksrtalcenia
spegainego wydane 2 tytuls niepelnosprawnosci

[#] Dzecko mma odroczony obowigzek szkolny

ADRES MIEISCA ZAMIESIKANLA KANDYDATA

= Hm‘ m‘ =

Legionowe, gm, Legionaws, pow. legonowsld, woj. mazowiedde

Prozy wpowadrc poynajmne] oy perwe Bery msgsoowosc. 8
ragmyprey chywily poczekad lub racergd sozaiog w ol | wiybrad odpowisdng
rjsowed! 1 sty

* Wica: * Nr domu/mieszhania:
Wpaz Fagmaes razey | wybes
ohicg  l=my. Lsta wic  jest
wpwintara po weybrana drssdnic,.

* Kod pocztowy:

Uwaga! Uzupetniajac pole ulica prosze wpisa¢ fragment ulicy a nastepnie z listy wybrac¢ poprawng
ulice.



ADRES MIEJSCA ZAMIESZKANIA KANDYDATA

* M_IEjSCD'lﬂﬂ]EFCF

Legionowo, gm. Legionowo, pow. legionowski, woj, mazowiedkie
Prosze wprowadzic prmynajmniej tzy plerwsze litery misjscowosd,

nastepnie chwile poczekad lub nacsnad strzafke w oof i wybrad odpowiednig
mikejsoowost z listy,

* Ulica: * Nr domu/mieszkania:

W] | | |

T OO TES T T

F

Chrobrego I

ul. Bolestawa
Legmiana D

ul. bpa Wadystawa -
Bandurskiego

ul. Brzozowa
ul. Bukowa

ul, Cynkowa

ul. Cypriana Kamila

Uwaga! W przypadku dziecka posiadajgcego odroczenie od obowigzku szkolnego nalezy zaznaczy¢

opcje ,,Dziecko odroczone...” a nastepnie wybierajgc placéwki wskaza¢ oddziaty przeznaczone dla
dzieci z odroczonym obowigzkiem szkolnym.
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Dane kandydata X s

Anna
Pesek 1

Pesal: * Imie:
Anna

W przypadkue braku numeru PESEL - seria | numer * Nazwisko:

paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacgo
tosamosc:

Data urodzenia:

2010-01-12

|7} Dziecko posiada orpeczenie o potrzebie ksztalcen
spegainego wydane 2 tytuks niepeinasprawnosci

[ Dziecko rma odraczony obowigzek srkolny

/ADRES MIEISCA ZAMIESTKANLA KANDYDATA

Legianowes, gm. Legonowa, pow. kegonowsld, woj. marovaedse
Prozg wprowsdsd proymajmne] by perese Beny misjsoowodc. a
ramgprs chiily pocekad lub recsrgd mzafiog w ddl | wybnd odpowiedng
mrissjscowodt 1 sty

* Ulica: * Nr domu/ mieszkania:
Wpaz fragment razwy | wybeg
wicg I lEny. Lets  whe  jedt

wyTwistlana po wybrans desinicy.

* Kod pocztowy:

Krok 4: Dane rodzicéw/opiekunéw prawnych

Prosze uzupetni¢ dane rodzicow/opiekundw prawnych, nastepnie przejs¢ do kolejnego kroku
wprowadzania danych przyciskiem , Dalej”.



|:§:' Diade]

Dane rodzicow/ opiekundw prawnych

Anna Nowak
Pesek
Dane osobowe matkif opiekunki prawnej ADRES MIEISCA ZAMIESTKANLA MATKI/ OPIEKUNKI
PRAWNE]
* Szczegihy:
RodzicOpielan Pravmy - Kopu adresy 7 damyeh kandydats
* imie: * Migjscowost
Legionowo, gm, Legonowo, pow. kegonowskd, woj. mazowiedde
/ Promy wpowadnd pTyTayTnG] DTy DA Reny maioowoRo. @
* Nazwisko: naapns chowils pocoeiad lub nacargd sz w ddl | wirbrad adpowisdniy
/ misjsconecec T sty

= Ulkca: * Nr domu )/ mieszkania:

Dane kontaktowe matki/ opiekunki prawnej * Kod pocztowy:
[F] Brak telefonu

* Tebefon do kontaktu:

[F] Brak adrasu emai

* Adres poczty elektronicznej:

Uwagal! Jezeli adres zamieszkania rodzicéw/opiekundéw prawnych jest taki sam jak dziecka, nie trzeba
wpisywaé go ponownie, wystarczy nacisngé przycisk ,Kopiuj adresy z danych dziecka”.

Uwaga! Podanie adresu e-mail umozliwia miedzy innymi reset hasta dostepowego bez koniecznosci
udania sie do placéwki.

Krok 5: Wybér placéwki

Prosze utworzy¢é liste placéwek, do ktérych chcielibyscie Panstwo zapisaé dziecko.
Nastepnie wybrac kolejno:

e Placowke
e  Grupe rekrutacyjng
e nacisnac ,,+ Dodaj”.
Aby wybraé drugg i trzecig placdwke nalezy ponownie wybra¢ placdwke, grupe oraz nacisngé +

Dodaj, az do utworzenia petnej listy interesujgcych Paristwa placowek.
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X 2oy ':@ Wstecz {:q‘ Dalej

Wybdr placowki

anna Nowak

Pesel:

Wyhbdr placowki

Placdwika: \
| -- wiybierz -- \ — | =
Grupa rekrutacyjna: N

|-- wiybiarz -- A Vl

Priorytet MNazwa Punkty Akcje

-- nie wybrano placowki -

X A @) wetee (@) Daky

Liste preferowanych placéwek mozna modyfikowac:

@ Przenosi placéwke na wyzszy priorytet.

p Przenosi placéwke na nizszy priorytet.
@

@ Usuwa placéwke z listy preferencji.

Nastepnie prosze przejs¢ do kolejnego kroku wprowadzania danych przyciskiem ,, Dalej”.

Krok 6: Kryteria naboru

Prosze zaznaczy¢ pola przy kryteriach rekrutacji, ktére spetnia Paristwa dziecko, nastepnie przejs¢ do
kolejnego kroku wprowadzania danych przyciskiem ,Dalej”.
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\ KRYTERLA USTAWODWE
D Wiglodzietnosd rodziny kandydata.

L] Nizpeinosprawnest kandydata.

D Niepeinosprawnost jednego z rodzicow kandydata,
L] Niepednosprawnest obojga rodzicew kandydata.
D Niepeinosprawnost rodzenstwa kandydata,

[ Samcine wrychowywanie kandydata w redzinie.

D Objecie kandydstas piecza rastepcza,
KRYTERLA WCHWALONE PRZEZ ORGAN PROWADZACY

D Driecko szedcicletnie zameldowane na terenie Gminy Misjskisj Mislec

L] piecke piecicletnis, driecko ctercletnie oraz driecko troyletnie zameldowane na terenis Gminy Mizjskisj
Mizlec

Uwaga! Kryteria rekrutacji podlegajg weryfikacji przeprowadzanej przez pracownikéw placowki, do
ktdrej zaniesiona zostanie papierowa podpisana wersja wniosku wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi spetnianie kryteridw.

Krok 7: Pouczenia

Prosze zapoznac sie z pouczeniami, zaznaczy¢ pole ,Zapoznatam/zapoznatem sie z trescig powyzszych
pouczen” a nastepnie nacisngc¢ ,Dalej”
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Pouczenia

Anna Nowak
Pesel

Powczenis

1. Dane czobowe sowarte w nmimigicnm wintoshs § salgesmibach do wwiazku bpdy wikornizpowane wylgepse dla porrzel nwigrarpeh 2
postgpowaniem relruracyfmme  prowradiomym na podeawie wrewy 1 duia 7 wrzednta 1P0] ¢ o perremite ofwiagy (D U 2 2015 ¢ pox
2156 20 7m }

2. Admivirratorem davyeh esobowyeh sawareeh we wiiscky oras salgemmikach do weiasky jerr Burmicos Miasa Mikck Mazowiscki

(wizdezemia wriorkodewoy
1. Swiadezam, pod rigorem odpowisdrialnodei kormgj, ie podame we wricshu oras zalgesmikach do waiosku dame £q sgodes & abualmm
stamém faktyesmm

1 Wiratam sgody na proevecrianie damych ocobowych tawarfeh w ninigiznym wrdochy § 2alpcmikach do waiccku dla porzeb rwigzageh
1 pospgpowanien relrutacyimm tgodnis o weieskism oras sgodmie @ proepizami winey 3 dnia 19 sierpmia 1997 v o ochronie dageh
eaobowyeh (Da. Uz 1013 pog. 1153 20 2m )

] Zapoznatam sie/ zapoznatem sie z trescia powyiszych pouczen. O$wiadczam, ze podane dane sa
zgodne ze stanem faktycznym,

Krok 8: Panel podsumowania
Prosze sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonych danych.

Uwaga! Jezeli zaistnieje konieczno$¢ zmiany wprowadzonych danych, prosze skorzystac z
odpowiedniego przycisku ,,Powrdt do...”, co pozwoli Paristwu powrdci¢ do wtasciwego kroku
wprowadzania podania.

Jezeli wszystkie dane sg poprawne, prosze nacisngé ,Zapisz”

Nastepnie nalezy pobra¢ wniosek, wydrukowac, podpisac i zanie$é
do placéwki wpisanej na pierwszym miejscu listy preferencji.
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g Strona giowna .
Status zapisu

Informator o ofercie
Podanie zostato poprawnie zapisane do systemu.

ferminarz Aby zatwierdzic dane w systemie pobierz (przycisk ponizej) | wydrukuj wniosek, a nastepnie udaj
Zasady naboru sie z wnioskiem do placéwki pierwszego wyboru.

Pliki do pobrania, instrukcja Pobierz podanie jako plik PDF

; Podanie

Zmieri hasto

Dane osobowe i adresowe
Dane rodzicow

Dodatkowe informacije
Wybér placowki i Kryteriow
Pouczenia

Pobierz podanie

Historia podania

Uwaga!

Plik wniosku generowany jest w formacie PDF. Nalezy go pobrac i zapisa¢ na dysku, a nastepnie
wydrukowac.

Niedostarczenie wniosku do placdwki w okreslonym terminie spowoduje, ze dziecko nie bedzie brato
udziatu w elektronicznej rekrutacji.

Do momentu kiedy wniosek nie zostanie zatwierdzony przez dyrektora placéwki mozna edytowad
wprowadzone informacje. W tym celu, nalezy zalogowad sie na stronie publicznej uzywajgc numeru
PESEL i hasta dostepowego do systemu (utworzonego przez rodzica podczas pierwszego wypetniania
formularza).

Po zmianie danych nalezy ponownie wydrukowac formularz.

Dyrektor zatwierdzi formularz zapisu dziecka, jezeli dane dziecka wprowadzone
w systemie bedg zgodne z papierowym wydrukiem formularza.

Status wniosku
Po zatozeniu konta w systemie wprowadzony wniosek lub zgtoszenie posiada status
,Niepotwierdzony”.



Edycja danych kandydata

Kamil Gruszka
Peseal:

Wniosek niepotwierdzony., Aby potwierdzic wniosek naleizy udad sie do przedszkola pierwszego  wyboru,
Miedostarczenie whiosku w wyznaczonym terminie, spowoduje e kandydat nie bedzie brat udziatu w procesie rekrutadii

Preycisk "Zmien hashe™ pozwala ustawic nowe haslo, za pomoca kitdrego bedzie modliwe zalogowanie sie do systemu.
&ktuzine haslo zostanie zastapione novym.

Do chwili potwierdzenia wniosku lub zgloszenia przez szkole pierwszego wyboru bedzie modliwa edycja danych. Po
potwierdzeniu, edycja zostanie zablokowana, bedzie moéna natomiast sprawdzic poprawncse danych preechovnywanych
w systemie craz wynik rekrutaci.

Szozegddowe informacje znajdujg sie w instrukcji obshugi dostepnej w menu po lewssj stronie ekranu.

Status ten ulegnie zmianie po weryfikacji wniosku przez przedszkole pierwszego wyboru (przedszkole

wprowadzone na pierwszym miejscu listy preferencji) Status wniosku wyswietlany jest na stronie
gtéwnej konta (po zalogowaniu).

Jesli przedszkole pierwszego wyboru potwierdzi wniosek w systemie, wniosek uzyska status
,Potwierdzony”. W elektronicznej rekrutacji biorg udziat tylko wnioski potwierdzone przez
przedszkole pierwszego wyboru.

Edycja danych kandydata

Kamil Gruszka
Pesel:

Whiosek zostat potwierdzony. Edycja danych w panelu publicznym nie jest mozliwa. .
Prrycisk “Zmien haslo” pozwalas ustawic nowe haslo, za pomocs ktdrego bedzie modlive zalogowanie sie do systemu,
Aktuzlne haslo zostanie zastapione nowvnym,
Do chwili potwierdzenia wniosku lub zglosrenia przez =zkole pierwszego wyboru bedzie modliwa edycja danych. Po
potwierdzeniu, edycja zostanie zablokowana, bedzie moina natomiast sprawdzic poprawnost danych przechovnywanych

vi systemie oraz wynik rekrutaci.

Szezegolowe informacje znajduja sie w instrukcji obslugi dostepnej w menu po lewej stronie ekranu.
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Edycja wprowadzonych danych lub zmiana listy preferenc;ji
Do momentu ztozenia wniosku w przedszkolu pierwszego wyboru i zatwierdzeniu danych przez
przedszkole mozna poprawi¢ wprowadzone informacje.

W tym celu, nalezy zalogowac sie na stronie mielec.formico.pl uzywajagc numeru PESEL i hasta
dostepowego do systemu (utworzonego podczas rejestracji danych).

L] Strona gtowna
Witamy w systemie rekrutacji do szkét podstawowych

Informator o ofercie

Szkota obwodowa

Zarejestruj sie Ialoguj sie
Zasady naboru
* PESEL kandydata: * pESEL kandydata:

Terminarz

Pliki do pobrania, instrukcja * Hasto:

@ Zapomniatem hasta

Po zmianie danych nalezy ponownie wydrukowa¢ wniosek i podpisany ztozy¢ w przedszkolu
pierwszego wyboru w terminie okreslonym w harmonogramie rekrutacji.

Jesli wniosek zostat juz potwierdzony przez przedszkole pierwszego wyboru, wéwczas edycja danych
nie jest mozliwa. W celu wprowadzenia zmian, prosze udac sie do przedszkola wskazanego na
pierwszym miejscu listy preferencji, ktére potwierdzito wniosek w systemie, z prosbg o anulowanie
potwierdzenia. W momencie wycofania przez przedszkole potwierdzenia wniosku, zostaje
odblokowana mozliwos¢ edycji danych.

Pamietaj !

Whniosek musi zosta¢ potwierdzony w przedszkolu pierwszego wyboru w terminie wskazanym
w harmonogramie rekrutacji. Jesli wniosek nie zostanie potwierdzony przez przedszkole pierwszego
wyboru, wéwczas kandydat nie bierze udziatu w elektronicznej rekrutacji i bedzie mégt sie ubiegac o
przyjecie do przedszkola.

Utracone hasto do konta na stronie publicznej
Jezeli hasto dostepowe do konta zostato utracone:

. Prosze uzy¢ przycisku ‘zapomniatem hasta’ na stronie publicznej mielec.formico.pl (jezeli w
trakcie wypetniania wniosku wprowadzony zostat adres email, w panelu ,Dane
rodzicow/opiekundéw prawnych”).

. Jesli wniosek zostat potwierdzony przez przedszkole pierwszego wyboru prosze udaé sie do
placowki znajdujgcej sie na pierwszym miejscu listy preferencji
i poprosi¢ pracownikdw o wygenerowanie nowego hasta.

. Jesli wniosek jest niepotwierdzone prosze udac sie do dowolnego przedszkola biorgcego
udziat w elektronicznej rekrutacji i poprosi¢ pracownikéw o wygenerowanie nowego hasta.



